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襄垣县中小学入学办事指南

实施主体：襄垣县教育局
实施主体编码：11140423012375387H
地址：襄垣县开元西街120号
办理科室电话：0355-7222461
工作时间：上午8:00-12:00 
          下午15:00-18:00（夏季）
               14:00-17:00（冬季）

襄垣县教育局关于中小学生转学、休学事项的说明

一、转学流程

1、转入学校是否有空余学位可接收学生转入。（在规定班额范围内）。
2、学生或监护人向学校提供转学有关资料（户口簿、房产手续或宅基地土地使用证、购房汇款证明等、实际居住情况的相关资料证明）。

3、双方单位盖章审批。

4、转学审批过程网上办理。
二、转学所需手续  

参照《山西省中小学生学籍管理办法实施细则（暂行）》、《襄垣县教育局义务教育阶段学校招生工作的实施方案》。

需提供户口簿、房产手续或宅基地土地使用证、购房汇款证明等、实际居住情况的相关资料证明。
（各学校服务范围参照《襄垣县教育局义务教育阶段学校招生工作的实施方案》中的学校划片范围。） 

三、休学流程
1、申请休学的中小学生，由监护人提出书面休学申请。
2、填写《山西省中小学生休学、复学申请表》。
3、提交有关证明材料(因伤病提出休学的，需经县级以上医疗单位检查并出具证明及相关材料；因学生不可抗拒的原因提出休学的，需出具县级以上公安或民政、人社等有关部门的证明)。
4、学校审核后通过电子学籍系统报教育局做休学处理、教育局网上审核。

四、休学所需手续
参照《山西省中小学生学籍管理办法实施细则（暂行）》
1、休学书面申请。
2、有关证明材料（县级以上医疗单位检查并出具证明及相关材料；或县级以上公安或民政、劳动等有关部门的证明）
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