  壶关   县（区）小学办事指南

实施主体：壶关县教育局
实施主体编码：11140427MB1A7000X1
办理科室名称：学教股
办理科室地址：龙泉镇新建路堡子里巷1号
办理科室电话：0355-8778530
工作时间：冬季：上午8:00—12:00；下午2:30—6:00
          夏季：上午8:00—12:00；下午3:00—6:00
交通指引：乘坐1路、3路都可到达。
正文：
一、转学
父母、或监护人向转出和转入学校提出转学申请，转出学校打印学籍信息表，转出、转入学校审核同意后，经双方校长签字同意并加盖公章确认，由转入学校在山西省中小学学籍管理平台上传学生学籍信息表、户籍证明、居住证等有关证明材料，由转入学校及学籍管理部门、转出学校及学籍管理部门审批核办。转学一般在学期初15天之内办理。
2、 休学、复学
申请休学的中小学生，由父母或其他监护人填写《山西省中小学生休学、复学申请表》，并提交有关证明材料（因伤病提出休学的，需提供县级以上医院病例；因学生不可抗拒的原因休学的，需出具县级以上公安、民政或人社等有关部门的证明），学校审核同意后，经校长签字同意并加盖公章确认，由学校通过中小学学籍管理系统报学籍管理部门核办。
休学结束后，由父母、或监护人填写《山西省中小学生休学、复学申请表》并提供相关证明办理复学。复学时可根据本人或监护人要求回原年级就读，也可以到下一年级就读。核准复学的学生，经校长签字同意并加盖公章确认，由学校通过中小学学籍管理系统报学籍管理部门核办。
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山西省中小学生休学、复学申请表
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	新编入班级
	

	备注
	1、本表由学生监护人负责填写，学校审核上报。
2、本表一式二份，学生、学校各一份。


附：证明材料   

